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1. Scopul procedurii operationale:

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea
activitatii de efectuare a curateniei la Camerele de oaspeti din Corpul D, de catre personalul
angajat la sectorul Spalatorie a Universitatii din Petrosani.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre Directia General Administrativ/Serviciul Social, sectorul
Spélatorie, in cadrul Universititii din Petrosani.

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali;
Activitatea la care se refera este aceea de curatenie in camere, sufragerie, bucatarie, holuri
Camere de Oaspeti Corp D.
2.2, Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; lista compartimentelor implicate in procesul activititii:
- Conducerea Universitatii din Petrosani/ Rector;
- Directia General Administrativa,
3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
3.1. Reglementiiri internationale:
Regulamentul UE nr.528 din 21 mai 2012 privind Punerea la dispozitie pe piata si utilizarea
produselor biocide.
3.2. Legislatie primari: - Ordin nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si
sanatate publicd privind mediul de viati al populatiei;
- Legea 53/2003 actualizati - Codul Muncii;
- Legea nr. 22/1969 republicati 2013 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor;
- Hotdrére nr, 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
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3.3. Legislatie secundari

- Ordin nr.1225 din 24 decembrie 2003 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si

certificarea instruirii profesionale a personalului privind insugirea nofiunilor fundamentale de

igiend;

- Ordin nr.1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spéldtorie

in unitétile medicale;

- Legea nr.319/2006 privind securitatea si sinitatea in munci;

- Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Regulamentul de organizare si functionare al Directiei General Administrative;

- Carta Universitatii din Petrosani;

- Hotérérile Senatului Universititii din Petrosani;

- Fisa postului.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definitii ale termenilor

ir' Termenul | Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. [Munca: Desfagurare a unei activitafi fizice sau intelectuale indreptat spre un anumit scop;

2. |Igiena: Ansamblu de reguli §i de masuri practicate pe care cineva le respecti pentru a isi
péstra séndtatea

3 | A administra:| A cirmui, a conduce, a supraveghea

4 |Mediu: Atmosferd, climat, societate

5 | Ambiental: Referitor la ambient,care tine de ambient

6  |Curatare: Indepirtarea pe cale mecanicd sau chimicd a psmantului, a reziduurilor alimentare,
a murddriei, a grasimilor sau a oricdror materii striine suprafetei respective

7 |Clétire: Indepirtarea reziduurilor diluate, cat §i a urmelor de substante de curatare si
dezinfectare
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevier Termenul
crt. ea abreviat

L. E Elaborare
2. C Contribuie
3. \ Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii operationale:

Personalul din cadrul sectorului spaldtorie rispunde de curitenia de la camerele de oaspeti din
cadrul corpului de invatamant D, cunoscand si aplicAind metodele de curdtenie, maturat, spilat,
dezinfectat si gtersul prafului.

Personalul din cadrul sectorului spalitorie are obligatia si efectueze curitenia de fiecare data
dupa plecarea oaspetilor de la camere.

5.1. Procedura de efectuare a curiiteniei confine urmitoarele operatiuni conform
normelor si standardelor legale in vigoare:

*  despréfuirea tavanului, peretilor, a corpurilor de iluminat si a jaluzelelor,

*  curdfarea prizelor i a intrerupatoarelor,

e curdfarea caloriferelor,

*  curdtarea geamurilor interior si exterior,

*  curdtarea usilor si a tAimpliriei de lemn,

¢ curdfarea spatiilor de folosire comuni pardoselii (mozaic, linoleum, gresie),

* igienizarea obiectelor sanitare, faiantei, oglinzilor etc.,

*  schimbarea sacilor menajeri si evacuarea gunoiului,

*  igienizarea echipamentelor de masuri si control,

*  igienizarea corespunzitoare a suprafejelor ce au contact direct cu alimentele procesate,

*  colectarea selectivi a deseurilor §i evacuarea acestora in spatii special amenajate.

5.2. Materiale §i echipamente de curifenie:

Pentru efectuarea curiteniei si dezinfectiei sunt necesare urmitoarele materiale si ustensile:

- Miturd

- Mop

- Lavetd

- Gileatd cu storcitor

- Perie de praf

- Perie

- Racletd

- Detergent gresie faianti

- Detergent parchet

- Solutie pentru geam
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- Detergent pentru mobild
- Degresant
- Dezinfectant
- Burete de sdrmi
- Burete abraziv
- Detartrant
- Sdpun
- Aspirator praf
Vor fi achizitionate produse de curitenie profesionale, care vor fi insotite de fise tehnice si
certificate de conformitate.
5.3. Descrierea procedurilor
Desprafuirea tavanelor, peretilor, corpurilor de iluminat si a jaluzelelor:
-se despréfuiesc jaluzelele cu ajutorul periilor din PVC sau nylon,
-se desprafuiesc plafoanele §i corpurile de iluminat cu perii circulare,
- desprifuiesc peretii cu perii speciale din PVC cu coada.
Curéfarea prizelor si a intrerupitoarelor se realizeazi cu ajutorul lavetelor uscate.
Curétarea caloriferelor constd in desprifuirea cu un penson cu coadd curbatd, urmatd de
spalarea cu apd si detergent, preparati conform indicatiilor producatorului.
Curdfarea geamurilor:
-se spalé cu solufii speciale (degresante si anticalcar), iar apoi se sterg cu o lavetd uscati (pentru a
nu lasa urme pe suprafata curitati) sau se indepirteazi solutia cu racleta din cauciuc:
-se sterg ori de céte ori este nevoie §i se spald cel putin odati pe luna.

Stergerea timplédriei se face ori de cate ori este nevoie si se spald cel pufin o datd pe
sdptiménd (indeosebi in cazul spatiilor igienice-sanitare), se sterge praful, se curdtd cu produse
specifice, in functie de materialul din care acestea sunt confectionate.

Curatarea mobilierului se face zilnic cu laveta si substante speciael cu proprietiti antistatice si
dezinfectante.

Curatarea mochetelor si a covoarelor:

-se aspird zilnic (cu ajutorul aspiratoarelor) sau se scuturd manual;

-se spald periodic cu o perie (samponare umeds) sau se curate mecanizat cu
utilaje monodisc sau injectie — extractie;

-se spald propiu-zis , se limpezesc si se lasi si se usuce cét este nevoie.

6. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activititii:

Persoanele responsabile in derularea acestei activitati sunt persoanele de la Directia General

Administrativa/Serviciul Social/ Spalatorie, ele avand si raspunderea pentru aplicarea corecta.

Nr. crt. Actiunea / Compartimentu
operafiunea I/ Serviciul /|1 m| 1| v A% VI
Biroul (postul)
0 1 2 3 |4 5 6 7 8
1 Efectuarea Personal Ap
curateniei spalatorie
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2 Urmarirea Serviciul E Vv Ah
activitatii social/ Sef serv/
7. Formular de evidentii a modificirilor
N Edifia sau, dupi Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
T caz, revizia in cadrul | revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
crt. | editiei editiei
0 1 2 3 4
1. Editia 1 - - 2015
2. Editia 2 = - 2017
3 Editia 3 Intreaga Rescriere 1.12.2025
procedura
8.Formular de difuzare a procedurii
Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
crt. | difuzirii nr, prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Informare 1 Comisia de Secretar Fertu Elena
monitorizare Alina
2. Aplicare 2 Serviciul Spalatorese | Firu
P social- P Marioara |26/ 2T
Spalatorie Biro
Doinita- | 94 /(.21
Loredana
3 Evidenta 3 Serviciul Adm, Oprinoc 201121
Social patrimoniu lleana
4 | Arhivare 4 Serviciul Sef Rakovszky
social serviciu Iolanda
social
9. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobi Nr. Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei ex. elemente
0 1 2 3 4 5 6 ) 8

1,

2






